Zatagcznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Fundacji Belle Epoque nr 02/2024 z dnia 10-05-2024

STANDARDY OCHRONY MAtOLETNICH

Fundacja Belle Epoque — Muzeum Domkow Lalek, Gier i Zabawek

Polityka ochrony dzieci opracowana z uwzglednieniem art. 21, 22b i 22c ustawy z 13 maja 2016 r. o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczosciq na tle seksualnym i ochronie mafoletnich (tekst jednolity
Dz.U.z2026r. poz. 110 z pézn. zm.).

Rozdziat I. Cel, zakres i podstawowe pojecia

1. Dobro i bezpieczenstwo kazdej osoby matoletniej sg nadrzedng zasadg wszystkich dziatan Fundacji Belle
Epoque prowadzonych w Muzeum Domkéw Lalek, Gier i Zabawek (dalej: ,Muzeum”). Kazde dziecko
traktuje sie podmiotowo, z szacunkiem dla jego godnosci, granic, potrzeb i mozliwosci.

2. Standardy obowigzujg pracownikow, cztonkdéw wtadz uczestniczgcych w dziatalnosci z dzieémi,
edukatoréw, wspétpracownikéw, zleceniobiorcow, praktykantow i wolontariuszy w zakresie odpowiednim
do wykonywanych zadan (dalej: , personel”). Osoby zewnetrzne prowadzgce zajecia poznajg wtasciwe
zasady przed rozpoczeciem wspotpracy.

3., Dziecko”/,,matoletni” oznacza osobe, ktdra nie ukonczyta 18 lat; ,,opiekun” oznacza rodzica, opiekuna
prawnego lub osobe faktycznie sprawujgcg opieke w danej sytuacji, w tym nauczyciela
przyprowadzajgcego grupe. , Krzywdzenie” obejmuje przemoc fizyczng, psychiczng, seksualng,
zaniedbywanie, przemoc réwieséniczg oraz inne dziatania lub zaniechania zagrazajgce dobru dziecka.

4. Dziatalnos¢ Muzeum obejmuje zwiedzanie, lekcje muzealne, warsztaty, projekty edukacyjne i
wolontariackie. Dzieci nie sg pozostawiane pod wytgczng opiekg personelu Muzeum: w dziataniach
uczestniczg w obecnosci rodzica, nauczyciela lub innego opiekuna. Nie zwalnia to personelu Muzeum z
obowigzku zapobiegania zagrozeniom i reagowania na nie.

Rozdziat ll. Odpowiedzialnos¢ i przygotowanie personelu

1. Koordynatorkg ochrony dzieci w Fundacji jest R6za Popiel-Machnicka, (dalej: ,Koordynatorka”). Kontakt
stuzbowy: roza.popiel-machnicka@muzeum-domkow.pl, tel. 797 723 029.

2. Koordynatorka: (1) przyjmuje i rejestruje zgtoszenia; (2) inicjuje lub koordynuje interwencje i ustala
sposbb ochrony dziecka; (3) w porozumieniu z Zarzgdem organizuje zgtoszenia do wtasciwych organdw;
(4) przygotowuje personel do stosowania standardéw i odnotowuje zapoznanie sie z nimi; (5) nadzoruje
bezpieczne przechowywanie dokumentacji; (6) organizuje przeglady i aktualizacje.

3. W razie nieobecnosci Koordynatorki lub gdy zgtoszenie dotyczy jej osoby, zgtoszenie otrzymuje inny,
nieobjety zarzutem cztonek Zarzadu Fundacji. Jezeli zagrozenie wymaga natychmiastowego dziatania,
pracownik nie oczekuje na kontakt z koordynatorka, lecz zabezpiecza dziecko i wzywa odpowiednie stuzby.
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4. Wszyscy obecni pracownicy Muzeum posiadajg zaswiadczenia o niekaralnosci oraz wyksztatcenie
pedagogiczne lub ukonczone szkolenia/kursy przygotowujgce do pracy z dzie¢mi (np. kurs wychowawcy
wypoczynku). Zapis ten opisuje aktualny stan kadrowy i nie zastepuje obowigzkéw weryfikacyjnych
wynikajgcych z art. 21 ustawy.

5. Przed zatrudnieniem lub dopuszczeniem do dziatalnosci objetej art. 21 ustawy Fundacja wykonuje
czynnosci weryfikacyjne wymagane prawem, w szczegdlnosci: (a) uzyskuje wymagane informacje z
Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym (rejestr z dostepem ograniczonym i odpowiedni rejestr
Panstwowej Komisji); (b) pozyskuje od osoby informacje z KRK we wtasciwym zakresie; (c) w sytuacjach
wskazanych w ustawie — dokumenty i oswiadczenia dotyczgce obywatelstwa i zamieszkania za granica.
Dokumenty gromadzi sie w aktach osobowych lub dokumentacji osoby dopuszczanej do dziatalnosci.
Obowigzki stosuje sie do wolontariuszy i innych oséb dopuszczanych do dziatalnosci stosownie do
ustawowych przestanek i wyjgtkdw.

6. Kazda osoba z personelu przed podjeciem zadan z dzieémi zapoznaje sie z tym dokumentem i
potwierdza to podpisem. Koordynatorka prowadzi ewidencje oswiadczen i dba o praktyczne omdwienie
zasad oraz procedur. Wiedza personelu jest aktualizowana przy zmianach standarddw i zgodnie z
potrzebami.

Rozdziat lll. Bezpieczne relacje personel—-dziecko

1. Personel méwi do dziecka spokojnie, jasno i z szacunkiem; stucha bez oceniania, nie zawstydza, nie
wys$miewa, nie dyskryminuje, nie faworyzuje, uwzglednia wiek, niepetnosprawnosc¢ i szczegdlne potrzeby
edukacyjne. Nie wymusza ujawniania prywatnych informacji ani uczestnictwa w aktywnosci wywotujacej
lek; proponuje bezpieczng alternatywe.

2. Zabronione sg w szczegdlnosci: przemoc i grozby, obrazanie lub ponizanie; zachowania seksualizujace,
sugestie i komentarze o charakterze seksualnym; tworzenie zaleznosci przez obietnice korzysci, prezenty
lub specjalne wzgledy; utrwalanie wizerunku dla celéw prywatnych; ujawnianie danych dziecka osobom
nieuprawnionym; inicjowanie prywatnych kontaktow z dzieckiem przez telefon, komunikatory lub media
spotecznosciowe; proponowanie alkoholu, nikotyny lub innych substancji psychoaktywnych.

3. Kontakt fizyczny musi by¢ uzasadniony sytuacjg, adekwatny i z poszanowaniem granic dziecka, np. przy
instruktazu manualnym po uprzedzeniu i uzyskaniu zgody, jesli jest ona mozliwa. W razie bezposredniego
zagrozenia bezpieczenstwa dopuszczalne sg konieczne, proporcjonalne dziatania ochronne. Nie wolno
stosowac dotyku jako kary, srodka nacisku ani dla wtasnego komfortu dorostego.

4. Personel nie organizuje odosobnionych, prywatnych spotkan z dzieckiem. Rozmowy wspierajace, jesli
wymagajg dyskrecji, odbywajg sie w warunkach zapewniajgcych dziecku bezpieczenstwo i mozliwosé
uzyskania pomocy. Kontakty zwigzane z warsztatami i projektami prowadzi sie stuzbowymi kanatami i z
udziatem/za wiedzg opiekundw.

5. Prowadzacy zajecia instruuje o bezpiecznym uzyciu narzedzi i materiatdw, reaguje na przecigzenie
emocjonalne oraz nieodpowiednie zachowania. Osoba sprawujaca opieke nad dzieckiem pozostaje
obecna przez caty czas trwania zajec.
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Rozdziat IV. Bezpieczne relacje miedzy dzie¢mi

1. Dzieci traktujg sie wzajemnie z szacunkiem, nie wykluczajg, nie wysmiewajg, nie stosujg przemocy,
grézb ani ponizajgcych komentarzy. Szanujg odmowe uczestniczenia w zabawie oraz granice dotyku
innych dzieci.

2. Prowadzacy reaguje na konflikty i przejawy przemocy rowiesniczej, oddziela uczestnikéw w razie
potrzeby oraz angazuje obecnych opiekundw. Nie wymusza publicznych przeprosin ani ujawniania
wrazliwych informacji wobec grupy. Gdy zdarzenie moze swiadczy¢ o krzywdzeniu, stosuje procedure z
rozdziatu V.

Rozdziat V. Postepowanie w sytuacji podejrzenia krzywdzenia

1. Kazdy cztonek personelu ma obowigzek reagowac na zauwazone zagrozenie lub zgtoszenie dziecka,
niezaleznie od tego, czy podejrzewanym sprawca jest osoba z personelu, opiekun, inny dorosty czy inne
dziecko. Nie prowadzi wtasnego sledztwa i nie przestuchuje dziecka.

2. Bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia: (1) zadba¢ o natychmiastowe bezpieczenstwo dziecka i
wezwac pomoc — 112; (2) jesli to bezpieczne, oddzieli¢ dziecko od potencjalnego sprawcy; (3) niezwtocznie
poinformowac Koordynatorke lub osobe zastepujacy; (4) sporzadzi¢ karte interwencji. Udzielenie
koniecznej pomocy nie wymaga oczekiwania na zgode przetozonego.

3. Zgtoszenie lub podejrzenie bez bezposredniego zagrozenia: (1) spokojnie wystuchaé dziecka, nie
zadawac sugestywnych pytan i nie obiecywac zachowania sprawy w tajemnicy; (2) odnotowaé mozliwie
wiernie stowa dziecka oraz wtasne obserwacje, oddzielajgc fakty od ocen; (3) niezwtocznie powiadomic
Koordynatorke; (4) podjgé dziatania ochronne, z uwzglednieniem tego, kto moze by¢ sprawcg; (5)
udokumentowac dziatania.

4. Jesli podejrzenie dotyczy cztonka personelu lub wolontariusza, Zarzagd — bez uprzedzania osoby, jezeli
mogtoby to zagrazac bezpieczenstwu lub czynnosciom organdw — niezwtocznie ogranicza albo wstrzymuje
jej kontakt z dzie¢mi do wyjasnienia sprawy i podejmuje stosowne dziatania zgodnie z prawem.

5. Jezeli istnieje podejrzenie przestepstwa na szkode dziecka, osoba upowazniona przez Zarzad
zawiadamia policje lub prokurature, a w sytuacji zagrozenia dobra dziecka wymagajacej rozstrzygniecia
opiekuniczego — sad rodzinny/opiekurczy. Nie czeka sie z zawiadomieniem na przeprowadzenie
wewnetrznego postepowania dowodowego. Muzeum nie wszczyna procedury , Niebieskie Karty”, jezeli
nie nalezy do ustawowo uprawnionych podmiotdéw; przekazuje informacje wtasciwym stuzbom i
instytucjom.

6. Opiekuna dziecka informuje sie o zdarzeniu i dziataniach, chyba ze opiekun jest osobg podejrzewang o
krzywdzenie lub powiadomienie mogtoby zwiekszy¢ zagrozenie dziecka; wéwczas kolejnosc i tryb
kontaktéw uzgadnia sie z wtasciwymi organami. Jezeli dziecko uczestniczyto w wydarzeniu jako cztonek
grupy, w razie potrzeby zawiadamia sie uprawniong osobe reprezentujgca szkote lub placéwke, bez
nieuzasadnionego ujawniania danych.

7. Koordynatorka, we wspotpracy z wtasciwym opiekunem oraz — zaleznie od potrzeb — szkotg lub
specjalistg, ustala adekwatny plan wsparcia: bezpieczny dalszy udziat w zajeciach, osobe do kontaktu,
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skierowanie do pomocy specjalistycznej, sposéb ograniczenia kontaktu ze sprawcg oraz termin oceny
sytuacji. Muzeum nie zastepuje psychologa, lekarza ani organéw scigania.

Rozdziat VI. Internet, urzadzenia i ochrona wizerunku

1. Muzeum nie udostepnia dzieciom komputeréw, tabletéw ani dostepu do sieci Wi-Fi. Z tego wzgledu nie
prowadzi zaje¢ wymagajacych korzystania przez dzieci ze stuzbowych urzadzen z dostepem do Internetu.
Personel reaguje jednak na cyberprzemoc, publikacje kompromitujgcych materiatéw lub nagrywanie bez
zgody ujawnione podczas wydarzen.

2. Podczas zajeé nie wolno nagrywac ani publikowaé materiatdéw naruszajgcych godnos¢, prywatnosc lub
bezpieczenstwo dzieci. W razie naruszenia prowadzacy prosi o zaprzestanie dziatania, informuje opiekuna
i Koordynatorke, zabezpiecza dostepne informacje zgodnie z prawem i — jesli zachodzi potrzeba —
uruchamia procedure interwencji.

3. Muzeum utrwala i rozpowszechnia wizerunek dzieci wytgcznie w uzasadnionych celach zwigzanych z
dziatalnosciag Muzeum, z poszanowaniem ich prywatnosci i na wtasciwej podstawie prawnej. Co do zasady
przed planowang publikacjg wizerunku identyfikowalnego dziecka uzyskuje odpowiednig zgode
uprawnionego opiekuna, a takze respektuje sprzeciw i dobro dziecka. Zgoda na udziat w zajeciach nie
oznacza zgody na publikowanie wizerunku.

4. Fotografowanie i nagrywanie w celach muzealnych mogg wykonywac osoby upowaznione. Materiaty
przechowuje sie w zabezpieczonych zasobach, dostepnych jedynie uprawnionym osobom; nie publikuje
sie danych pozwalajacych zidentyfikowac szczegdlnie wrazliwg sytuacje dziecka. W przypadku podejrzenia
naruszenia ochrony danych osobowych stosuje sie obowigzujgce w Fundacji procedury RODO.

Rozdziat VII. Dokumentacja, dostepno$é i nadzoér

1. Kazde zgtoszenie i istotne dziatanie dokumentuje sie na karcie interwencji (zatacznik nr 2) i wpisuje do
poufnego rejestru. Dostep do dokumentacji majg wytgcznie upowaznione osoby. Dokumenty papierowe
przechowuje sie w zamknietym miejscu, a elektroniczne w systemie z kontrolg dostepu. Retencje ustala
sie zgodnie z wtasciwymi przepisami i przyjetg polityka przechowywania danych.

2. Petng wersje standardéw oraz skrécong, napisang jezykiem przyjaznym dzieciom, publikuje sie na
stronie Muzeum i wywiesza w widocznym miejscu w jego siedzibie. Na zyczenie dziecka lub opiekuna
pracownik wyjasnia zasady oraz sposdb zgtoszenia problemu. Uwzglednia sie potrzeby komunikacyjne i
dostepnosciowe dzieci z niepetnosprawnosciami.

3. Koordynatorka dokonuje oceny standarddw nie rzadziej niz raz na dwa lata, konsultujac w miare
mozliwosci doswiadczenia personelu i uczestnikdéw. Wyniki oceny i rekomendacje dokumentuje pisemnie;
Zarzad zatwierdza ewentualne zmiany. Standardy aktualizuje sie takze wczesniej, gdy wymaga tego prawo
lub ujawnione ryzyko.

4. Standardy wchodzg w zycie z dniem wskazanym w uchwale Zarzadu. Zataczniki stanowig integralng
cze$¢ dokumentu.
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Zatacznik nr 1a. Oswiadczenie o zapoznaniu sie ze standardami

13, NiZEj POAPISANA/POAPISANY: ..eiiiiiiiiietiie et e eetee ettt ctee et e e ette e eeteeetteeeebeeetteeeabeeeetaeestaeesasaessteestssesseeessteesnns
Petniona funkcja / rodzaj WSPOIPIaCty: ...ocueecuicece ettt ettt et et e et be v e e beeaveesteentaesreenns
Potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem sie ze Standardami Ochrony Matoletnich obowigzujgcymi w
Fundacji Belle Epoque / Muzeum Domkéw Lalek, Gier i Zabawek, w tym z zasadami bezpiecznych relacji i

reagowania na zagrozenia dzieci. Zobowigzuje sie do ich przestrzegania. Wiem, ze Koordynatorkg jest Rdza

Popiel-Machnicka.

[DF) - OSSR [0 To [ o113 PP
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Zatacznik nr 1b. Karta zgtoszenia / interwencji

Pole Wpis

Nr sprawy / data i godzina
zgloszenia

Osoba przyjmujaca zgtoszenie /
kontakt

Miejsce i okolicznosci zdarzenia

Co zgtoszono / zaobserwowano
(fakty, stowa dziecka)

Zagrozenie biezace / podjete
dziatania ochronne

Powiadomione osoby / instytucje,
daty i godziny

Dalsze dziatania / plan wsparcia /
termin sprawdzenia

Osoba prowadzaca / data
zamkniecia

UWAGA: karta zawiera dane poufne. Nie umieszczac w niej niepotrzebnych szczegotow ani ocen;
przechowywac z ograniczonym dostepem.
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Zatacznik nr 1c. Formularz okresowej oceny standardow

Data oceny: ....cccccceveevecreeuennn. 0O50ba dOKONUJGCA OCENY: ettt ettt ettt st st et r et stestenans

Czy pracownicy i osoby wspotpracujgce znajg zasady i procedure zgtoszenia?

0 Tak o Nie o0 Wymaga uzupetnied O Nie dotyczy

Czy dokumentacja weryfikacji osdb dopuszczanych do pracy z dzie¢mi jest kompletna?

O Tak o Nie o0 Wymaga uzupetnied O Nie dotyczy

Czy obowigzuje aktualna lista kontaktowa do Koordynatorki i stuzb?

O Tak o Nie o0 Wymaga uzupetnied O Nie dotyczy

Czy standardy sg dostepne w wers;ji petnej i skroconej na stronie i w Muzeum?

O Tak o Nie o0 Wymaga uzupetnied O Nie dotyczy

Czy wystgpity zgtoszenia, zmiany organizacyjne lub prawne uzasadniajgce aktualizacje?

o0 Tak o Nie o Nie dotyczy

Jakie uwagi zgtaszali opiekunowie, dzieci i personel?

Data i POAPIS: cooeeciiieeeee e e e e e
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Zatacznik nr 1d. Podstawowe kontakty alarmowe i pomocowe

Zastosowanie Kontakt
Bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia 112

Telefon zaufania dla dzieci i mtodziezy 116111
Dzieciecy Telefon Zaufania RPD 800121212

roza.popiel-machnicka@muzeum-domkow.pl,

Koordynatorka — Réza Popiel-Machnicka tel. 797 723 029

aneta.popiel-machnicka@belleepoque.pl,
Osoba zastepujaca tel. 797 723 029

Materiaty opracowano na podstawie art. 21, 22b i 22c ustawy (t.j. Dz.U. 2026 poz. 110), z wykorzystaniem
podrecznika Fundacji Dajemy Dzieciom Site ,,Standardy ochrony dzieci w podmiotach prowadzqcych
dziatalnos¢ kulturalng i artystyczng”
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